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Behörigheter

Roller

• Avtalsansvarig 

• Behörighetsadministratör 

• Behörighetsansvarig

Användare

• Studeranderapportör 

• Studietider och utbildningar
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Logga in med användarnamn och lösenord

Glömt ditt lösenord?

Behöver du hjälp?

• Låna inte ut dina inloggningsuppgifter!

• Beställ ett nytt i Lösenordskiosken på csn.se/partner

• Stödmaterial finns på csn.se/partner
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Rapportering
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Studietider och utbildningar

Administreras i CSN:s webbtjänst Mina tjänster

I Mina tjänster kan du:

• lämna och ändra studietider och utbildningar

• lämna och ändra skol- och kontaktuppgifter
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Meddelande via

e-post från CSN

Logga in i Mina tjänster

och rapportera

Utbildningsuppgifterna

behandlas

Uppgifterna

kan användas när

den studerande

söker studiestöd

Du kan när som helst titta på din skolas uppgifter i Mina tjänster
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Första rapporten inför det nya läsåret

• Skickas senast i mitten av september 

• Ska innehålla studietid för läsåret samt jullov (01+24)

Exempel:

Hösttermin 210816 – 211217

Vårtermin 220110 – 220610

Rapporteringen för den studerande blir:

Läsårstid (kod 01) 210816 – 220610

Jullov (kod 24) 211218 – 220109
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Händelse / Meddelandeorsak

01 – Den studerandes studietid

24 – Jullov

31 – Frånvaro börjar/ej studieaktiv

33 – Planerat uppehåll

41 – Ändring av omfattning

51 – Skolk

61 – Avbrott

62 – Byte av årskurs, klass eller studieväg

63 – Byte av skola

81 – Ej påbörjat studierna
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Hur rapporterar jag …?

• Studerande med 

- tillfälligt personnummer

- samordningsnummer

- skyddade personuppgifter

• Sjukdom

• Studerande som avlidit

• Studier vid en gymnasiesärskola

• Utbildning som är förlagd på folkhögskola eller komvux
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Återrapportering
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Återrapportering
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Sammanfattning

• Alla studerande ska rapporteras på nytt inför varje nytt läsår

• Kontrollera att de studerandes läsårstid samt jullov stämmer 

överens med lämnade uppgifter i studietider och utbildningar

• Alla händelser rapporteras vid varje rapporteringstillfälle

• Viktigt att meddela CSN om skolan inte startar en utbildning 

som tidigare rapporterats in
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csn.se/partner
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• Användarhandbok för rapportering av studietider och utbildningar

• Användarhandbok för studeranderapportering

• Rutinhandbok för studeranderapportering

www.csn.se/partner

Stödmaterial för rapportering
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Material om studiestöd 

för gymnasieelever
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Filmer om studiebidrag
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Kontakta oss

• Frågor om rapportering

• CSN:s skoltelefon 0771- 276 400

• Frågor om enskilda ärenden

• CSN:s allmänna telefon 0771-276 000 
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